Zdkladni $kola a Mateiskd Skola Stramberk

PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY
A VENKOVNICH HRACICH PLOCH
MS ZAULICI 185, STRAMBERK

Vypracoval. Mgr. Markéta Kvitova
Schvalil: Megr. Marie Kelnarova
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 4.2023
Smérnice nabyva uéinnosti ode dne: 1. 4.2023

l. Udaje o zarizeni

NAZEV SKOLY ZRIZOVATEL

Zakladni §kola a Matei'ské §kola Stramberk Mésto Stramberk, okres Novy Ji¢in
Zauli¢i 485, 742 66 Stramberk Namésti 9, 742 66 Stramberk

ICO: 60336293 ICO: 00298468

Prispévkova organizace

1. Popis zarizeni

Typ zarizeni:
Zatizeni s celodennim provozem v dobé 6:30 — 16:30 hodin.

Kapacita zafizeni:

50 deti, 2 tridy (2 x 25 déti), vékove rozlisené.
1. tfida Motylci (3 — 4,5 let),
2. tfida Slunicka (4,5 —7 let).

Podminky pro provoz:

Vnitini uspofadani matetské Skoly je zrcadlové, na dvé poloviny. V pfizemi je vybudovan
bezbariérovy vstup do MS, prostorna chodba, 2 $atny pro ukladani véci déti, feditelna, $atna pro
zamé&stnance se studovnou, 2 tfidy, 2 kabinety na metodické pomiicky, vydejna stravy a socidlni
zatizeni. Ve sklepnich prostorach se nachazi technické mistnosti (kotelna, pradelna, sklad apod.).

Vyuzivani zatizeni véetné pozemku pro jiné aktivity:

Mateiska $kola i pfilehly pozemek je vyuZivan pro vychovu a vzdélavani predikolnich déti z MS
Zaulici. Vyjimecné¢ je zahrada MS piistupna o letnich prazdninach vetejnosti.
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I1l.  Rezimové pozadavky

Ptedskolni vzd€lavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (ramcového) programu pro
predskolni vzdélavani probihd v zdkladnim dennim rezimu:

6:30 — 8:00 | Prichod deéti do materske skoly, predavani deti pedagogickym pracovnicim

do tridy, volné spontanni zajmové aktivity, individualni prace s détmi.

8:00 — 8:30 | Ranni komunikacni kruh, seznameni s dennim programem, pohybové

aktivity, hudebné pohyboveé hry.

8:30 —9:00 | Osobni hygiena, dopoledni svacina.

9:00 - 9:30 | Rizené hromadné a skupinové aktivity déti dle SVP zaméFené na rozvoj

ditéte. Hry a zajmové cinnosti, prdce s integrovanymi détmi.

9:30 -11:30 | Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt déti venku, prip. nahradni

cinnost.

11:30 - 12:15 | Obed a osobni hygiena déti (trida Motylkii - mladsi deti).

11:40 - 12:15 | Obed a osobni hygiena deti (trida Slunicek — starsi deti).

12:15 - 14:00 | Spanek a odpocinek deti respektujici rozdilné potreby deéti, individualni
prdce s detmi s nizsi potrebou spanku.

Starsi deti zkraceny odpocinek do 13,45.

14:00 -14:30 | Odpoledni svacina, osobni hygiena.

14:00 -16:30 | Volné cinnosti a aktivity deéti Fizené pedagogickymi pracovniky, zamérené

predevsim na hry, zdjmové ¢innosti a pohybové aktivity deti, v pripade

pékného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly.

Stanoveny zékladni denni reZim muiZe byt pozménén v piipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (ramcového) programu a v pripadé vyletl, exkurzi, divadelnich a filmovych
pfedstaveni pro déti, besidek, détskych dnil a jinych akei.

Odpocinek déti:

K odpocinku déti je vyuzivana denni mistnost, nutna denni manipulace s lehatky, které jsou ulozeny
ve vétratelné vedlejsi mistnosti. Lizkoviny jsou umistény odd€lené ve vétratelnych boxech.

Doba odpocinku — ml. déti: 12:15 — 14:00, st. déti 12:20 — 13:45, vcetné respektovani individualni
potieby spanku.

Stravovani:

2x denné dovoz stravy v krytém voziku ze §kolni jidelny ZS.

Podévani rannich svacin 8:30 — 8:45 hodin. Samoobsluzné déti za pomoci ucitelky.

Obéd: 11:30-12:15, odpoledni svacina 13:50 -14:15 hodin. Pii pfepravé pokrmi je tento chranén
pfed mikrobialni kontaminaci a podavan bezprostfedné po vyrobé. K pieprave jsou pouzivany
nadoby snadno distitelné a omyvatelné. K pripadnému udrzeni teploty potravit slouzi vodni lazen.
Za teplotu stravy, Cistotu a pravidelnou dezinfekci piepravnich nadob, voziku, nadobi a nacini, které
pouzivaji stravnici odpovida vydejci stravy. Rovnéz zodpovida za Cistotu vytahu, prostor v kuchyni
a pfi ptipravné pokrmt.
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Vydej neodhlasené stravy do jidlonosicii:
Pouze do vlastnich jidlonosicti v dobé od 11,15 do 11,25 hod.

Vyzvedavani déti, uzamykani prostor MS

Pokud jde dit¢ domt po obéd¢, zdkonni zastupci jej vyzvedavaji v dobé 12:00 — 12:15. Ostatni déti
odchazeji ze tiid v dobé od 14:15 — 16:25.

Za uzamceni tfid a hlavnich vstupnich dvefi odpovida pedagog, ktery vykonava odpoledni sménu.
Za uzamceni vstupu do sklepa odpovida vydejci stravy a Skolnice.

Pitny rezim:

Je denné zajistovan. DéEti maji moznost se v pritbéhu celého dne dle svych poteb samy obslouzit

z konvice. V I. tfidé pfevazné obsluhuje ucitelka na pozadani ditéte. Ve II. tfid¢. se déti obsluhuji
samy, dospé€ly pouze dopliiuje napoj do konvice. V pitném rezimu je podavan prevazné ovocny Caj,
bylinkovy €aj, vitaminové napoje, voda, ochucena voda sirupem. Kazdé dit€ méa svou oznacenou
skleniCku, ktera slouzi pouze k tomuto ucelu.

OtuZovani déti

Otuzovani vzduchem vzhledem k individualnim potfebdm, moznostem déti, vhodnym oblecenim.
V letnich mésicich sprchovani — mlhovisté, ochrana hlavy pted pfimym slune¢nim zarenim.
Zatazovani starSich déti do predplaveckého vycviku. Intenzivni vétrani pfi rannim cvicent.

Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu

Cile vychovy ke zdravi v ptedskolnim veéku: zésady spravné vyzivy, pohyb, osobni hygiena, denni
rezim, zéklady prevence nejcastéjSich nemoci, sezndmeni se s 1ékarem.

Konkrétni moznosti MS: minimalni vyuzivani televize ke sledovani détskych potadi a pohadek.
ProdluZovani pobytu venku za ptiznivého pocasi nad pozadovanou délku dvou hodin dopoledne.
Zaiazovani star$ich déti do predplaveckého vycviku. Vyuziti télocviény ZS k pohybovym
aktivitam, turistické vylety a dal$i pohybové aktivity spontanni i fizené vyplyvajici z reZimu dne.
Dostatek Cerstvého ovoce a zeleniny v pritbéhu dne.

IV. Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu

Zpisob a intenzita vétrani a vytapéni

Teplota vzduchu: Denni mistnosti (nejmén¢ 20°C az 22°C). Kontrola teploty vzduchu (v prostorach
s trvalou ¢innosti musi byt zajisténa nasténnymi teploméry ve vysce 1,2 az 1,5 m nad podlahou na
Vnitini strané mistnosti.

Vétrani otevienim oken, u pohybovych ¢innosti vétrat vzdy. Doporucuje se nékolikrat denné
provést intenzivni vétrani otevienim vice oken najednou — vytvofeni rychlé a u¢inné vymeény
vzduchu béhem nékolika minut.

Osvétleni

Pfi riznorodé orientaci pracovnich mist je pfevazujici smér osvétleni shora.

Ochrana pfed oslnénim a naruSenim zrakové pohody Zaluziemi. Zatizeni pro regulaci denniho

osvétleni (osvetlovaci otvory jsou opatieny zaluziemi pro regulaci denniho osvétleni, zejména
piimého slunecniho svétla vSude tam, kde by mohlo vyvolavat nadmérné jasové kontrasty.

V.  Zasobovani pitnou vodou

Vetejny vodovod. Nejméné 60 | vody na den a na 1 dite.
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V1. Zpisob zajisténi vymény a skladovani pradla

Vyména pradla:
Vymeéna lizkovin nejméné jednou za 3 tydny, rucnikii jednou za tyden v ptipad¢ potieby
a znecisténi ihned.

Prani pradla:
Rucniky a lizkoviny pere Skolnice v pradeln¢ MS.
Lazkoviny smluvné fa. Madlenka.

Manipulace s pradlem, skladovani pradla:

Pouzité lozni a osobni pradlo se nesmi tiidit v ubytovaci Casti, pouzité pradlo se uklada do obalt,
které zabranuji kontaminaci okoli s necistotami z pradla. Pti veskeré manipulaci s pradlem musi byt
Cisté pradlo dopravovano a udrzovano zésadné oddelené od pradla pouzitého. Obaly musi byt
vhodné k prani, omyvatelné a dezinfikovatelné nebo na jedno pouziti. Pouzité pradlo v obalech se
skladuje ve vyélenéném prostoru — ve skladu pod schody.

Cisté lizkoviny se skladuji v &istych, uzaviratelnych skiinich na chodbé v suterénu.

VIl. Pozadavky na hygienicko-protiepidemicky rezim

Zpisob a ¢etnost uklidu a ¢iSténi

Denni tklid: setfeni navlhko vSech podlah, nabytku, krytl topnych téles, okennich parapeta, klik,
rukojeti splachovadel, vynaseni odpadku, vycisténi kobercl vysava¢em. Za pouziti ¢isticich
prostiedkil s dezinfekénim G¢inkem umyti umyvadel, zdchodovych mis, sedatek na zachodech.

Tydenni, celkovy: jednou tydné omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovani
umyvaren a zdchodi, minimalné dvakrat roéné umyti oken v€etné ramu a svitidel, dvakrat ro¢né
celkovy uklid vech prostor $koly, jedenkrat za tfi roky malovani, v ptipadé potieby ihned.

Zpisob a ¢etnost desinsekce a deratizace

Zajistuje ziizovatel.

Manipulace se vzniklymi odpady a jejich likvidace
Pevné odpadky musi byt ukladany do uzavienych nadob, umoziujicich snadnou sanitaci, nebo do

jednorazovych plastovych obali. Obaly z plasti musi byt ukladany zvlast a zneSkodiovany denné
odpovidajicim zplisobem.

VIII.
PROVOZNI RAD VENKOVNICH HRACICH PLOCH
MATERSKE SKOLY ZAULICI, STRAMBERK

1. Piskovisté

a) Piskovisté jsou zajiSténa kryty, plachtami apod., které zamezuji pristupu zvifat a nahodnému
znecistovani. Aredl Skoly je oznacen zdkazem vstupu pro cizi osoby, aredl je zabezpecen
plotem.

b) Pted Cinnosti déti na piskovisti je kryt odstranén a ulozen mimo dosah déti.

c) Pedagogicky pracovnik vykonavajici ranni sménu provede kontrolu piskovisté, zda se v ném
nenachazi pfedméty, které by mohly déti hrajici si v piskovisti ohrozit - vizudlni kontrolu,
prohrabnuti pisku. Zajisti odstranéni cizich pfedméti hygienicky bezpeénym zpusobem.
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Soucasné provede kontrolu i celého okoli piskovisté, travnatych ploch apod. Stejnym zptisobem
postupuje pii akcich porddanych mimo aredl Skoly, pokud jsou pfi nich vyuzivana cizi hiiste.

d) Kontrola se zaméfuje i na technicky stav hiisté. Zavady zapisuje pedagogicky pracovnik do
knihy kontrol, ulozené v Satné zamé&stnancd.

e) Stav piskovisté je pedagogickym pracovnikem sledovan prubézné, cizi pfedméty jsou pribézné
odstranovany, stejné jako znecistény pisek.

f) Po ukonceni pobytu venku zajisti pedagogicky pracovnik kontrolu piskovisté a zajisti jeho
zakryti.

g) Piskovisté je pravidelné upravovano rytim, aby se vrstvy pisku promichavaly a zkypifovaly a
byly nalezeny i1 hloubé&ji ukryté predméty.

h) Dukladné vycisténi celého objemu pisku se provadi vzdy pied zahdjenim ¢innosti na jafe,
pfipadné po prazdninach na zacatku Skolniho roku.

i) Provozovatel ma uschovany doklad o tom, ze pisek ureny pro venkovni hraci plochy s
piskovistém neobsahuje chemické latky v takovém mnozstvi, které by mohlo byt zdrojem
zdravotniho rizika (viz § 40 vyhlasky ¢. 238/2011 Sb., o stanoveni hygienickych pozadavkl na
koupaliste, sauny a hygienické limity pisku v piskovistich venkovnich hracich ploch).

2. Télocvi¢né naradi, herni prvky, zasady bezpe¢ného provozovani
Domecek Brnk, Tabule obchod (2013)

- Pro déti ve véku 2 — 10 let, max. 8 uzivateld. Vyrobek je ve shod¢ s technickymi
ptedpisy a normami. Domecek je urcen pro hru déti. Je zakazano vylézat na stechu,
zalézat pod domecek a domecek nicit. Tabule je ur€ena pro kresbu kiidami.

Lavicka list

- Déti ve véku 3 — 14 let, soucasné 2 uzivatel¢, vyska padu 0. Na lavicce se miize
sedét, nebo stat, seskakovani je povoleno.

Sthl velky

- Vyrobce Luna Progres, pro déti od 3 let, certifikovano (2009). Pii kresbé na stole je
nutné pouzivat podlozku. Na stole se nesedi ani nestoji. Sedi se pouze na boc¢nich
lavicich.

Kladina Dita, Lavka (2007)

- Vyrobce Luna Progres, certifikovano, pro déti od 3 do 14 let (2009). Kladina je
urcena k ptechazeni, preskakovani, pielézani.
Piratska lod’ Velka, Mala lodicka
- Détsky herni prvek slouZici pro hru déti, tvotici tzv. Détské hiisté. Pro déti ve véku 3
— 14 let. Vyrobek je ve shodé¢ s technickymi piedpisy a normami. Je zakdzano jezdit

po skluzavce hlavou dol, vylézat po skluzavce nahoru. Héazet pfedméty na
skluzavku (kameny).

Palmové mlzidlo s piratskym pokladem

- Détsky herni prvek slouzici pro hru déti, tvotici tzv. Détské htisteé. Pro déti ve véku 3
— 14 let. Vyrobek je ve shodé s technickymi ptfedpisy a normami. Poustét vodu smi
pouze dospélé osoby v letnich mésicich, jedna se o mlzeni pitnou vodou.

Lanova sestava Velka

- Détsky herni prvek slouzici pro hru déti, tvotici tzv. Détské hfisteé. Pro déti ve véku 3
— 14 let. Vyrobek je ve shodé s technickymi piedpisy a normami. Déti maji zakazano
houpani na lanovém prvku triangl. PodloZi je zpevnéno prorustajicim chodnikem.
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Sestava 2 houpacek a hrazd

- Détsky herni prvek slouzici pro hru déti, tvotici tzv. Détské htisteé. Pro déti ve véku 3
— 14 let. Vyrobek je ve shod¢ s technickymi piedpisy a normami. Pii houpani je
nutné, aby se déti drzely obéma rukama. Ostatni se musi vyhybat houpajicim. Pfi
cviceni na hrazd¢ je palec v opozici proti ostatnim prstiim, vis hlavou doll se smi
provadét pouze po kratkou dobu. Na jedné hrazd¢ cvici pouze jedno dité.

Domedek s malou nerezovou skluzavkou

- Détsky herni prvek slouzici pro hru déti, tvotici tzv. Détské hfisteé. Pro déti ve veku 3
— 14 let. Vyrobek je ve shodé s technickymi piedpisy a normami. Je zakazano jezdit
po skluzavce hlavou dold, vylézat po skluzavce nahoru. Hazet predméty na
skluzavku.

Piskovisté, Domecek s Hamakem, Piskova laborator

- Détsky herni prvek slouzici pro hru déti, tvotici tzv. Détské hiisté. Pro déti ve veku 3
— 14 let, Vyrobek je ve shod¢ s technickymi piedpisy a normami. Pisek se muze
vynaset na okolni stavby, nesmi se sypat zbytecné do travy. V letnich mésicich se
umisti do stfedu piskovisté slunecnik. Po skonéeni pobytu venku pedagog zakryje
pisek ochrannou siti.

Ucitelky zodpovidaji za bezpe€nost déti pti pohybu venku a dle toho organizuji ¢innosti tak, aby i
preventivné predchazely uraziim. Zahrada je uzaviena a je piehled o hrajicich détech na uvedené
plose. PruZinové houpacky jsou uréeny pro pouziti jen jednim sedicim ditétem. Prilezky pro malé
déti — skluzavka sjezd v sedu. Houpacky pouziti pouze v sedu — ne ve stoje. Prilezky pro vétsi déti
—skluz pouze v sedu. Nevybihat v botach nahoru po skluzavce. Pied ukon¢enim pobytu venku
ucitelky uklidi veSkeré vybaveni, zajisti zakryti piskoviste.

3. Udrzba naiadi, ploch a hernich prvka

Udrzbu nafadi provadi $kolnice a pedagogicti pracovnici v rozsahu:

- planovani udrzby,

- pravidelné kontrolni prohlidky,

- evidence zjisténych zavad,

- drobné opravy,

- pravidelné ¢iSténi naradi nebo cCisténi podle potieby; u nékterych druhti naradi i mazéani a u

naradi vyuzivaného sezoné nebo pouzivaného venku i konzervace.

4. PécCe o zelen

Vysadbu zahrady MS provedla odborné firma v roce 2008 na zakladé studie Ing. Alice Hambélkové
V ramci ndhradni vysadby. Stromy byly odborn€ udrzovéany do roku 2018.

Drobné ofezy dievin, hrabani a tklid listi provadi Skolnice, pedagogicti pracovnici a rodice na
spole¢nych brigddach. Poptipad¢ technické sluzby mésta. Travu sece p. Skolnik.

Soucasti zahrady jsou 2 vyvysSené zdhony, které pravidelné vysazuji déti pod dohledem pedagogi.
Mame k dispozici 3 komposty.

5. Kontrolni ¢innost

Provozovatel v tramci provoznich podminek zabezpecuje provadéni kontrol — revizi provozovanych
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hernich a sportovnich vyrobkii nezdvislou certifikovanou osobou — reviznim technikem. Pokud pii
kontrole revizni technik zjisti na misté neopravitelnou zavadu, je nutné zafizeni/naradi ihned
vyfadit z uzivani a zajistit technicky tak, aby nemohlo byt do opravy pouzivano. Totéz plati u
détskych hiist, kdy je provozovatel povinen provést zabezpeceni zabranujici pfistup na
zafizeni/nafadi (do doby opravy). Na zakladé¢ odborné technické kontroly, by méla byt zjednana
naprava a zdvady by mély byt opravené tak, aby byl opét zajistén bezpecny provoz. Zvlast je nutno
dbat na ptipady, kdy revizni technik oznaci zatizeni/nafadi za nevyhovujici a neopravitelné.

Dojde pak k vyfazeni z uzivani a odstranéni zafizeni/naradi z t€locviény ¢i hiiste.

Revizni technik — firma REGYMO SPORT zabezpeCuje odborné technické kontroly se
zpracovanim zavérecné zpravy a revizniho protokolu s detailnim popisem zavad k odstranéni.

Postup pfi provadéni kontrol:

a/ bézna vizualni kontrola — provadi ji provozovatel — pedagogické pracovnice, skolnice, $kolnik
denné pti pobytu venku. Pti zjisténi zavady je proveden zapis do knihy kontrol. Pedagogové
kontroluji dodrzovéani provozniho fadu.

b/provozni kontrola — provadi ji provozovatel — pedagogické pracovnice, Skolnice, $kolnik
jedenkrat tydné, vzdy prvni den v tydnu, kdy byla vyuZivana zahrada k ¢innostem déti. Pokud
zahrada neni vyuzivana, provede se kontrola v nésledujicim tydnu. O provozni kontrole se
vede pisemny zdznam, ulozeny v Satn¢ zaméstnancu.

¢/ odborna technické kontrola — je provadéna vyhradné reviznim technikem minimalné 1x ro¢né
v zavislosti na frekvenci uzivani daného zatizeni podle doporuceni vyrobce s pfihlédnutim k
mistnim podminkdm; o provedené odborné technické kontrole vystavuje kontrolor revizni
protokol.

6. Na détském hristi je zakazano

- vodit na sportovi$té zvirata,

- nicit zatizeni, odhazovat odpadky,

- kouftit, konzumovat alkoholické napoje, uzivat omamné latky,
- vyuzivat hfis$té¢ komer¢né,

- uzivat herni a sportovni zafizeni a naradi pfi zjiSt€éném poskozeni.

7. Zavérefna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho fadu je na misté trvale pfistupném vSem zaméstnancim Skoly.
Seznameni s provoznim fadem tvoii soucast vstupniho a periodického Skoleni zaméstnanct
Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdoro¢ni vefejné provérky
BOZP.

Zmény provozniho fadu jsou provadény formou Cislovanych doplik.

Organy ochrany vetejného zdravi mohou nafidit ipravu provozniho fadu.

4. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: zastupkyné feditelky pro matefskou skolu

O kontrolach provadi pisemné zadznamy.

6. ZruSuje se predchozi znéni tohoto fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem skoly.

wmn

o

Ve Stramberku, 24. 3. 2023
Mgr. Markéta Kvitova
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