	ZÁKLADNÍ  ŠKOLA  A  MATEŘSKÁ  ŠKOLA  ŠTRAMBERK,                       ZAULIČÍ 485, 742 66 ŠTRAMBERK           

	PROVOZNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 


	Č.j.:          Spisový  /  Skartační znak 
	   06/2023  A.1 A10

	Vypracovala: 
	Helena Salivarová, vedoucí školní jídelny 

	Schválila: 
	 Mgr. Marie Kelnarová, ředitelka školy 

	Směrnice nabývá platnosti ode dne: 
	1.9.2023 

	Směrnice nabývá účinnosti ode dne: 
	1.9.2023 na dobu neurčitou 

	





Obecná ustanovení 
Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění, vydávám jako statutární orgán školy tuto směrnici jako součást Organizačního řádu.  
 
1. Působnost a zásady směrnice  
Tato směrnice (dále jen provozní řád školní jídelny) upravuje pravidla provozu místnosti určené ke stravování žáků a zaměstnanců školy (dále jen školní jídelna), vymezuje povinnosti stravovacího zařízení a školy, která tuto službu využívá pro své žáky.  
 
2. Organizace a provozní doba  
a) Řád školní jídelny je soubor pravidel a opatření spojených s provozem místnosti školní jídelny určené ke stravování žáků a zaměstnanců školy. (Pojem školní jídelna se používá jako ne zcela správné označení pro místnost, kde se konzumuje strava. Je nutné odlišit jej od pojmu školní jídelna používaný pro celý komplex pro přípravu stravy – kuchyni, sklady, přípravnu jídel – pro který se obyčejně používá označení školní kuchyně s výdejnou jídla. Právní předpisy používají pojem stravovací zařízení.) 
b) Školní jídelna je v provozu v pracovní dny od 12:25 hod. do 13:30 hod – výdej obědů. 
c) Ve školní jídelně se stravují děti z MŠ, žáci ze ZŠ a personál školy.  
d) Dohled ve školní jídelně zajišťují pedagogičtí pracovníci školy.  
e) Dohlížející pracovníci vydávají pokyny k zajištění kázně žáků, hygienických a kulturních stravovacích návyků.  
f) Výdej jídel do jídlonosičů pro nemocné žáky za dotovanou cenu je pouze první den onemocnění žáka/dítěte/ za každý další neodhlášený den je po skončení měsíce vymáhána platba režijních nákladů dle aktuálního kalkulačního listu, ta musí být uhrazena neprodleně v kanceláři školní jídelny. Viz úhrada stravného. 
g)  Úklid v jídelně provádí paní uklízečka, včetně umytí stolů a podlahy. Případné znečištění ploch jídlem během provozu po upozornění dozoru jídelny zajišťují pracovníci kuchyně.
h)  Jídelníček vyvěšuje vedoucí jídelny v chodbě u vstupu do školní jídelny, na následující týden. 
i)  Vstup do jídelny mají pouze řádně přihlášeni strávníci.
j) Strávníkům je vydáván kompletní oběd včetně masa a příloh.  
k) Žáci nesmí být nuceni ke konzumaci celého vydaného jídla a vraceni k dojídání.  
l) Vydané jídlo je určeno ke konzumaci v jídelně, strávníci je neodnášejí z místnosti. 
m) Pokud žák/dítě požádá o přídavek, dostane přidáno v případě dostatečného množství uvařeného jídla. 
n) Zavírání oken ve školní jídelně zajišťuje paní uklízečka po úklidu.
 
 
3. Povinnosti uživatelů jídelny 
· Udržujte pořádek a čistotu v jídelně i okolo ní. 
· Dbejte na bezpečnost svou i ostatních osob. Předcházejte vzniku úrazů. 
· Komunikační prostory udržujte vždy trvale volné a bez překážek. 
· Používejte zařízení a vybavení jen k tomu účelu, ke kterému je určeno. 
· Veškeré závady, poškození a nedostatky nahlaste svému nadřízenému. 
 	 	 	 	 	 	 	 
4. Provozní řád výdeje stravy 
Školní jídelna zabezpečuje stravování dětí v Mateřské škole a Základní škole Štramberk. Dále zabezpečuje stravu pro zaměstnance MŠ a ZŠ. 
 
Z hygienických důvodů se veškerý výdej stravy musí provádět dle následujícího harmonogramu: 
Expedice přesnídávky do MŠ Zauličí                            8:30 - 8:45
Expedice oběda a svačiny do MŠ Zauličí		    10:55 – 11:05
Výdej obědů MŠ, ZŠ, zaměstnanci       		    11:25 – 13:30

Tento harmonogram musí být dodržován jak ze strany personálu školní jídelny, tak ze strany strávníků, kteří se stravují ve školní jídelně, nebo si sami pro stravu docházejí do vlastních jídlonosičů. 
 
5. Výše stravného 
Ceny stravného pro jednotlivé kategorie se řídí vyhl. č. 107/2008 Sb. O školním stravování v platném znění. Do věkových skupin jsou strávníci zařazováni na dobu školního roku, ve kterém dosahují věku v příslušné kategorii. 




 
	Denní jídlo 3-6 let                                
	 FN (den) strávníka   

	Přesnídávka                                                        
	10,00 Kč 

	Oběd                                                              
	22,00 Kč 

	Svačina                                                                  
	10,00 Kč 

	Celkem                                                     	      
 
	42,00 Kč 


Denní jídlo 7 let             				FN (den) strávníka 
	Přesnídávka                                                             
	10,00 Kč 

	Oběd                                                                      
	23,00 Kč 

	Svačina                                                                   
	10,00 Kč 

	Celkem                                                                  
 
	43,00 Kč 

	Denní jídlo 7–10 let ZŠ                                       
	FN strávníka 

	Oběd                                                                      
 
	27,00 Kč 

	Denní jídlo 11–14 let ZŠ                         
	FN strávníka 

	Oběd                                                                     


	29,00 Kč 



	Denní jídlo 15 a více let ZŠ                 
Oběd
	FN strávníka 
31,00 Kč

	
	

	Denní jídlo zaměstnanci ZŠ a MŠ                
Oběd
	FN strávníka 
34,00 Kč

	 
	

	
	

	
	

	6. Způsob úhrady stravného 
	


Bezhotovostní platba formou inkasa na účet školy pro stravné. 
Splatnost inkasa je k 20.dni předešlého měsíce.
Při nezaplacení stravného v daném termínu nebude strávník na stravování přihlášen           a může být vyloučen ze stravování až do zaplacení dlužné částky. 
[bookmark: _GoBack]Vyúčtování stravného probíhá stále, kdy se odečítají řádně odhlášené dny ob předešlý měsíc.
 
7. Platnost přihlášky stravného 
Strávníkům po podání vyplněné a podepsané přihlášky stravné běží automaticky vyjma jakýchkoli prázdnin u žáků ZŠ a přechází na další školní rok, dokud jej zákonní zástupci neukončí písemnou formou nebo osobně u vedoucí školní jídelny. Pouze žáci 9 tříd jsou na konci školního roku vyřazeni automaticky bez předchozího upozornění. 
V MŠ je stravné platné po celou dobu školní docházky, dokud zákonní zástupci nenahlásí její ukončení.
 
8. Odhlášení stravy 
Nepřítomnost dětí odhlašuje zákonný zástupce do 7.00 hodin téhož dne pomocí aplikace             e-strava případně telefonicky vedoucí školní jídelny.
 
9. Hlášení změn 
Jakékoli změny, ukončení docházky, změna čísla účtu pro inkasní platbu stravného a jiné, nahlásí zákonný zástupce neprodleně vedoucí školní jídelny.
 
10. Přihlašování a odhlašování o prázdninách 
 U dětí v MŠ platí, že stravné se započítá na každé prázdniny jarní, velikonoční, letní, podzimní, zimní aj. /vyjma předem vypsaného uzavření MŠ o letních prázdninách/ a zákonní zástupci jsou sami odpovědni za správnost odhlášek stravy na dny, dle vlastní potřeby. Odhlašování stravného elektronicky na e-strava kdykoli nebo telefonicky u vedoucí ŠJ vždy do 7:00 na daný den. Na pozdější odhlášky na týž den nebude brán zřetel.


12. Odběr obědů v době nemoci
První den neplánované nepřítomnosti žáka /nemoc/ lze odebrat do vlastních jídlonosičů v době výdeje obědů. Kuchařka jídlo nandává do výdejních misek a strávník nebo zákonný zástupce oběd přendá do vlastních jídlonosičů a výdejní misky položí na okýnko u myčky. 

13. Odběr obědů při distanční výuce 
Školní jídelna umožní odběr obědů v rámci školního stravování žákům, kteří se povinně vzdělávají distančním způsobem. Při vyzvedávání obědů do vlastních jídlonosičů je jídlo možné vydat jen osobě, které nebyla nařízena karanténa ani zakázána přítomnost ve škole. Jídlo se nandává do výdejních misek a strávník si jej sám oběd přendá do vlastních jídlonosičů. Misky jsou následně dezinfikovány školní jídelnou.
 
Závěrečná ustanovení: 
S provozním řádem školní jídelny jsou seznámeni všichni při zahájení nového školního roku. Dodatek provozního řádu je projednán s vedením školy a nabývá platnosti dne 1.9.2023. 
Provozní řád je vyvěšen v prostorách školní jídelny, na webu školy a založen na sekretariátu ZŠ. 
 
Ve Štramberku dne 23.8.2023
 
 
Vedoucí ŠJ………………………                        Ředitelka školy……………………. 
                     Helena Salivarová                                                           Mgr. Marie Kelnarová                                   
