
Vnitřní řád školní jídelny – výdejny 

MŠB 1 

Základní škola a Mateřská škola Štramberk 
 

Vyplývá ze: 

zákona č.561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání 

(školský zákon), 

 
vyhlášky č.107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů, platných hygienických 
předpisů. 

 

• Práva a povinnosti strávníků, pravidla vzájemných vztahů s pracovníky školy 

 

 

Strávník má právo: 

• stravovat se ve školní výdejně podle školského zákona 

• na kvalitní a vyváženou stravu podle zásad racionální výživy 

• na kulturní prostředí při stolování 

• na porci odpovídající normativu dle věkových kategorií 

• na dostatek času pro konzumaci oběda 

 

 

Strávník má povinnost: 

• dodržovat vnitřní řád školní jídelny – výdejny, chovat se při stravování ohleduplně, v  

souladu s hygienickými a společenskými pravidly stolování 

• řídit se pokyny dohlížejícího pedagoga a pracovnice pro výdej stravy 

• odnést po jídle použité nádobí, zanechat po sobě čisté místo u stolu a zasunout židli 

 

 

 

Pravidla vzájemných vztahů mezi strávníky, zákonnými zástupci a pracovníky školy: 

• pedagogický pracovník zajišťující dohled nad dětmi zajišťuje bezpečnost a nezbytná  

organizační opatření 

• děti jsou ve vztahu k pracovnici pro výdej stravy a pedagogickému dohledu povinni  

dodržovat pravidla slušného chování 

• dohlížející pedagog a pracovnice pro výdej stravy, která vydává stravu, jsou povinni  

respektovat práva dětí a zajišťovat jejich uplatňování 



• vztahy zákonných zástupců s pracovníky školy jsou založeny na vzájemném respektu a  

slušnosti 

 

 

Provoz školní jídelny, organizace činnosti 

• do školní jídelny - výdejny mají povolen vstup pouze děti, pedagogové a pracovníci školy. 

• pro MŠ se dopolední přesnídávka vydává v 8:30 hod., oběd 11:20 – 12:00 hod., odpolední  

svačina v 13:45 hod. 

• zákonný zástupce přihlašuje své dítě ke školnímu stravování na základě vyplněné přihlášky. 

• do věkových skupin jsou strávníci zařazováni na dobu školního roku, ve kterém dosahují  

výše uvedeného věku (viz. Vyhláška č. 107/2005). 

• strávníkům je vydáván kompletní oběd včetně masa a příloh. Děti nejsou nuceny ke  

konzumaci celého vydaného jídla a vraceni k dojídání, jsou pouze vybídnuti k ochutnání. 

• vydané jídlo je určeno ke konzumaci ve výdejně, strávníci je neodnášejí z místnosti. 

• úhrada za stravování se hradí bankovním převodem (příkaz k inkasu) nebo v  

hotovosti v pokladně kanceláře školní jídelny v MŠB. 

• výše finančního normativu je určena v rámci rozpětí finančních limitů (Vyhláška č. 107/2008  

Sb.) viz Kalkulační list. 

 

 

Přihlašování a odhlašování stravování 

• přihlášení a odhlášení stravování dětí ve výdejně zajišťuje zákonný zástupce. Změny v 

• přihlašování a odhlašování stravy zaměstnanců je nutné provést den předem, nejpozději však  

• téhož dne do 07:00 hodin prostřednictvím internetu na e-strava na webu ZŠ a MŠ Štramberk,  

popřípadě telefonicky u vedoucí školní jídelny. 

• V případě odhlášení stravy po 07:00 hod ranní lze poskytnout stravu ve výši finančního  

normativu dle $4 odst. 9 vyhlášky č. 107/2005 o školním stravování. V tento den je možné  

si oběd vyzvednout ve školní výdejně v 11:00 hod. Strava bude vydána výdejčí stravy na  

místě. Od druhého dne nepřítomnosti dítěte je v případě neodhlášené stravy v MŠ povinna  

účtovat režijní náklady dle kalkulačního listu ve stanovené výši za každý den. Doplatek za 

neodhlášené obědy bude rodiči účtován po skončení daného měsíce. 

• Dítě má nárok na dotovanou stravu pouze při pobytu ve škole. 

• Pro děti školy se obědy do jídlonosiče vydávají v ceně finanční normy pouze první den  

onemocnění, pokud se nejedná o infekční onemocnění (tzn. první den neplánované nepřítomnosti  

strávníka ve školce). 

• Běžný úklid během provozní doby zajišťuje v jídelně - výdejně pracovnice pro výdej stravy,  

včetně stolů a podlahy znečištěných jídlem. 



• Úklid po skončení provozní doby zajišťuje zaměstnanec MŠ. 

• Jídelní lístek, společně se seznamem alergenů je vyvěšen v šatně, kde se děti převlékají a na  

webu školy portále e-strava. 

 

 

Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví 

• Bezpečnost a ochrana zdraví dětí je zajištěna po celou dobu provozu výdejny. 

• K zajištění bezpečnosti v prostorách je určen pedagogický dohled, který dbá o bezpečnost  

strávníků, organizuje odběr stravy a dohlíží na čistotu a bezpečnost prostředí, zejména podlahy. 

• Děti dodržují ve školní jídelně zásady bezpečnosti a ochrany zdraví, při svém počínání mají na  

paměti nebezpečí úrazu. 

• Každou nehodu, poranění či zdravotní indispozici ve výdejně děti okamžitě hlásí pedagogickému  

dohledu, který poskytne potřebnou péči. 

• Děti se ve výdejně chovají způsobem, který vylučuje jakékoliv projevy ponižování nebo  

ubližování (zejména vůči žákům mladším a slabším). 

 

 

Pravidla pro zacházení s majetkem ve školní jídelně 

• Děti mají právo užívat zařízení školní výdejny v souvislosti se školním stravováním. 

• Děti neničí zařízení a vybavení výdejny. 

• Zjištěné závady školního majetku ihned pedagogický dohled hlásí školní jídelně. 

• Škodu na majetku školní jídelny, kterou způsobí dítě svévolně, je povinen jeho zákonný  

zástupce uhradit nebo zajistit opravu. 
 

Dieta a donáška jídla 

• MŠ není technicky ani personálně vybavena k přípravě dietních pokrmů. V případě, že má dítě  

nějakou v potravinovou alergii nebo ze zdravotních důvodů nemůže jíst stravu připravovanou 

mateřskou školou, doloží zákonný zástupce dítěte potvrzení od lékaře. Na základě této zprávy  

může být uzavřena dohoda mezi zákonným zástupcem dítěte a mateřskou školou o  

donášce stravy do MŠ. 

• Veškeré požadavky ohledně dietní stravy je nutné konzultovat s vedoucí školní jídelny. 

 

 

Konzumace vlastního jídla v prostorách školního zařízení. 

• Ustanovení § 4 odst. 10 vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění novely č.  

310/2025 Sb. (dále jen „vyhláška“), zní: „ Zařízení školního stravování 

umožní dítěti, žákovi nebo studentovi, kterým právnická osoba vykonávající činnost školy  

zajišťuje školní stravování, konzumaci vlastního jídla časově a prostorově společně se školním  



stravováním. Dítěti nebo žákovi dále poskytne zařízení školního stravování nezbytnou pomoc  

při konzumaci vlastního jídla a v souvislosti s ní, pokud tuto pomoc potřebuje.“ To znamená, že  

mateřská škola dovolí donést si vlastní stravu, ale konzumace vlastního jídla bude umožněna 

 souběžně (časově i prostorově) s konzumací jídla zajišťovaného zařízením školního stravování  

pro ostatní strávníky, kteří odebírají jídlo zajišťované zařízením školního stravování. 

 

 

 
MŠ zajistí nezbytnou a potřebnou pomoc, do které patří: 

• otevření nádoby, pokud si ji dítě nedokáže samo otevřít 

• umožní využít prostor pro konzumaci 

• nachystá příbor a podmínky, aby si dítě mohlo vlastní stravu reálně sníst 

 

 
Není povinností MŠ a MŠ nebude zajišťovat: 

• převzetí jídla 

• uchování jídla v lednici 

• ohřev jídla 

• odstraňování zbytků jídla a mytí nádob po jídle 

• za kvalitu, zdravotní nezávadnost a složení doneseného jídla odpovídá zákonný zástupce dítěte 

• školní jídelna nenese odpovědnost za případné zdravotní obtíže vzniklé v souvislosti 

s konzumací vlastního jídla, způsobené například, ne však výhradně nesprávným skladováním   

doneseného jídla 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tento vnitřní řád školní jídelny nabývá účinnosti dnem 01. 02. 2026 a je stanoven na dobu neurčitou. 

Ve Štramberku dne 30. 1. 2026 na neurčito 

Vypracovala vedoucí školní jídelny Kateřina Poledníková 

 Schválila ředitelka organizace Mgr. Marie Kelnarová 


